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1 Offnen des Metadaten-Editors

Der Metadaten-Editor ermoglicht Ihnen, bibliografische Metadaten anzusehen und zu bearbeiten. Im

Metadaten-Editor konnen ebenfalls Bestande und Normdateien angesehen und bearbeitet werden.

Es gibt drei Moglichkeiten, um den Metadaten-Editor zu 6ffnen.

e |n der Navigationsleiste des Hauptmenis (iber [Ressourcen] > [Katalogisierung] > [Metadaten-

Editor 6ffnen]

=) Katalogisierung
Alma Sandbox %| Metadaten-Editor 6ffnen
= % Externe Ressourcen durchsuchen

@ Bibliografische Indexeintrage
durchsuchen

Erwerbungen

Signaturindex
Aufgabenliste Normdaten-Verwaltung
% Erinnerungen

Bestand erstellen

Benutzung Neue lokale elektronische Sammlung
Neues lokales Portfolio

? Neues physisches Exemplar

Administrator , " i :
& Neue digitale Reprasentation

e inder Trefferlisteliber [Datensatz bearbeiten]

% Institution &a Netzwerk AL Gemeinschaft
Alles auswahlen  Zuerst sortieren nach : Relevanz ~ Dann sortieren nach : Relevanz ~
1 ausgewihlte Zeilen Suchumfang: Institution ~ Erweitern ~ (3
1 Katalogisierung nach den RAK-WB eine Einfiihrung in die Regeln fiir die Datensatz bearbeiten | Bestand
alphabetische Katalogisierung in wissenschaftlichen Bibliotheken Klaus Haller,
Hans Popst
Buch {Buch - Physisch} Von Haller, Klaus ISBN: 9783598116261 und Sprache:
(Miinchen K.G. Saur 2003) andere Deutsch
s Schlagwort: Regeln fiir die alphabetische ISBN (13): 9783598116261 Datensatznummer:
Katalogisierung-WB und andere (AT-
Ausgabe: 6., durchgesehene und aktualisierte O\?V)AC1 5897473
Auflage »
Erstellungsdatum:
09/07/2020
17:20:36 CEST
Anderungsdatum:
14/10/2020
15:49:37 CEST
® Physisch (7) Andere Details
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e in der Datensatz-Ansicht Gber [Bearbeiten]

< Datensatz-Ansicht Neuer Bestand Verschieben zum MDE Zuriick
Katalogisierung nach den RAK-WB eine Einfiihrung in die Regeln fiir die alphabetische Katalogisierung in wissenschaftli... o >

MARC BIBFRAME

(3
LDR 01637nam a2200457 ¢ 4500
001 99231541003331
005 20201009070620.0
007 tu
008 03070712008 |I| |l | gerc

009 AC15897473

Der Metadaten-Editor ist im Hintergrund permanent gedffnet und kann {ber das Symbol
[Metadaten-Editor anzeigen] links unten in der Navigationsleiste des Hauptmeniis angezeigt werden.
Dadurch kénnen Sie einfach in den Metadaten-Editor wechseln.

AlleTitel v Stichwarter  ~ A Q Ne v B @ O i

Willkommen, Steffek, Andrea  09/10/2020 o

£ Aktuelle Seiten > Sets verwalten (S. > Metadaten-Editor. > Geldschten Besta

Sie konnen einen oder mehrere Titeldatensidtze Uber [Auswahl zum MDE verschieben] und
[Verschieben zum MDE] in den Metadaten-Editor verschieben.

Daflur wahlen Sie die gewiinschten Titeldatensatze aus indem Sie ein Hakchen setzen oder [Alles
auswahlen] wiahlen (= alle Treffer dieser Seite) und auf [Auswahl zum MDE verschieben] klicken.
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Alle Titel (1-28 of 28) sozialgeschichte erziehung Auswahl zum MDE verschieben Suchanﬂl

% Institution o= Netzwerk AL Gemeinschaft

Alles auswahlen| Zuerst sortieren nach : Versff.datum - absteigend ~ Dann sortieren nach : Relevanz ~

28 ausgewahlte Zeilen Erweitern

| @ & | Islam und Muslime in Europa Mouez Khalfaoui Datensatz bearbeiten
Buch {Buch - Physisch} Von Khalfaoui, Mouez Sprache: Deutsch ‘= Bestellungen: 1
(Berlin LIT[2016]) ISBN: 9783643135513 und andere  Erstellungsdatum:
Serie: Religionswissenschaft Band 27 MMS-ID: 99217651 58503333 i:t]?.zmg 16:35
Schlagwort: Aufsatzsammlung Pluralistische Dat tzn - (AT derungsdatum:
Gesellschaft Sozialgeschichte und andere Og\%rf& Sdﬁrggﬁr'é 31.01.2020 05:42
@ Physisch (1) Elektronisch Digita Andere Details
2 ;A Sozialgeschichte der Erziehung von der Antike bis in die Moderne Timo Hoyer Datensatz bearbeiten
Buch {Buch - Physisch} Von Hoyer, Timo Sprache: Deutsch '™ Bestellungen: 1
(Darmstadt WEG [20151) _ ISBN: 9783534175178 und andere  Erstellungsdatum:
Serie: Grundwissen Erziehungswissenschaft MMS-ID: 990020281650103333 01.08.2017 15:58
Schlagwort: Erziehung Sozialgeschichte Datensatznummer: (AT- Anderung sdatl_.lm:
OBV)AC12390773 ¥ 07.01.2021 10:15

@ Physisch (1) Elektronisch Digita Andere Details

3 @ & Asocial history of education in the Muslim world from the prophetic era to Otioman times ~ Datensatz bearbeiten
Amjad M. Hussain

Buch {Buch - Physisch} Von Hussain, Amjad Sprache: Englisch '™ Bestellungen: 1
M. (London Ta-Ha Publishers Ltd. 2013) ISBN: 9781842001301 und andere Erstellungsdatum:

Nach dem Verschieben der Titeldatensatze bekommen Sie eine Meldung zur Information.

Igeschichte erziehung Auswahl zum MDE verschieben Suchanfrage speichern

Gemeinschaft N
2 Titelsdtze wurden

erfolgreich an den MD-Editor
h : Verdff.datum - absteigend - Dann sortieren nach : Relevanz. ° Ubertragen

0 ausgewéhl DStandardmaBlg verbergen

Achtung!!

Gesperrte Datensatze konnen mittels dieser Funktion nicht in den Metadaten-Editor verschoben
werden. Uber [Datensatz bearbeiten] kdnnen diese aber zur Ansicht im Metadaten-Editor aufrufen
werden.

Auch koénnen manche Titeldatensdtze aus derzeit noch unbekannten Griinden nicht via
[Verschieben zum MDE] verschoben werden, diese kdnnen Sie aber mittels [Datensatz
bearbeiten] im Metadaten-Editor 6ffnen. Sobald sie einmal im sind, funktioniert es auch tber die
Verschieben-Funktion.

In der Trefferliste findet sich bei jedem Treffer im Aktionsmendi [...] die Funktion [Verschieben zum
MDE]. Hier kann man natdirlich immer nur einen Titeldatensatz in den Metadaten-Editor verschieben.
Sie bleiben in der aktuellen Ansicht.
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& Sozialgeschichte der Erziehung von der Antike bis in die Moderne Timo Hoyer Datensatz bearbeiten  Bestand =
Buch {Buch - Physisch} Von Hoyer, Timo Sprache: Deutsch ™ Bestellungen: 1 v e
(Darmstadt WBG [2015]) ISBN: 0783534175178 undandere  Erstellungsdatum: s
Serie: Grundwissen Erziehungswissenschaft MMS-ID: 990020281650103333 01.08.2017 15:58 Verschieben zum MDE
Schlagwort: Erziehung Sozialgeschichte - (AT Anderungsdatum:
ggﬁff:g%’;‘;%’%e;'ém 07.01.2021 10:15 Neuer Bestand
i Bestell
@ Physisch (1) Elektroniscl Digita Andere Details cEeng
Vormerkung

Alternativ haben Sie in der Datensatz-Ansicht die Wahl zwischen [Verschieben zum MDE], wodurch
der Titeldatensatz in den Metadaten-Editor schickt wird, und [Bearbeiten], wodurch Sie gemeinsam
mit dem Titeldatensatz in den Metadaten-Editor wechseln.

< Datensatz-Ansicht Neuer Bestand Verschieben zum MDE Zuriick
Katalogisierung nach den RAK-WB eine Einfiihrung in die Regeln fiir die alphabetische Katalogisierung in wissenschaftli... e >

MARC BIBFRAME

c—'
LDR 01637nam a2200457 c 4500
001 99231541003331
005 20201009070620.0
007 tu
008 03070712008 |I| |l | ger ¢

009 AC15897473

2 Aufbau des Metadaten-Editors

Der Metadaten-Editor besteht aus einer Kopfzeile und zwei Fenstern.

Kopfzeile

Vorlagen Regein @Greichern - @Neu (Bl Datensatz-Aktionen ' Bearbeltungs-Aktionen  + Neuer Bestand [E VerknOpfte Daten anze w gestellung  Q Suchen und durchsuchen  C2 Old Editor
DC MARC21Bib Holdings

= Q Liste filtern CGHEBE

Keine Ergebnisse zum Anzeigen

Datensatz-

liste Hauptfenster

Das linke Fenster kann — innerhalb gewisser Grenzen — in der Breite verandert werden. Hierfiir
miissen Sie mit der Maus auf den Rahmen gehen, womit der Mauszeiger zu einem Doppelpfeil wird.
Dann durch Klicken und Ziehen in die gewlinschte Richtung kann der Rahmen verschoben werden.
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DC MARC21Bib Holdings

= Q Liste filtern C & I

Keine Ergebnisse zum Anzeigen

2.1 Kopfzeile der Datensatzliste

Uber die Kopfzeile kénnen Sie auf [Datensitze], [Vorlagen] und [Regeln] zugreifen.

Datensatze
Hier konnen Sie zwischen Dublin Core-Sitzen [DC], Titeldatensatzen [MARC21 Bib] und
Bestandsdatensatzen [Holdings] wechseln.

Vorlagen Regeln

DC MARC21Bib Holdings

Vorlagen

In diesem Reiter werden die vorhandenen privaten Vorlagen, die geteilten Vorlagen fir den OBV und
die Vorlagen in der Gemeinschaftszone verwaltet. Hier kénnen Sie auf Ihre privaten Vorlagen
zugreifen, diese korrigieren oder neue private Vorlagen anlegen!

Fiir das Anlegen neuer Titeldatensatze nutzen Sie bitte das Meni [Neu], beschrieben unter Punkt

2.3.2.

Datensatze Regeln

DC(5) | MARC21Bib(73) Holdings (41)

= Q Liste filtern -
b Privat 2
D Geteilt 39
P Gemeinschaft 325
& Ein blaues Netzwerk-Icon steht fiir eine NZ Vorlage. Diese Vorlagen werden von der
OBVSG verwaltet.
~ Ein blaues Hauschen-Icon steht fiir eine IZ Vorlage. Diese Vorlagen werden in der

eigenen Institution verwaltet.
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Bei den grauen Vorlagen handelt es sich um jene von ExLibris im System hinterlegten
Standardvorlagen.

i

¥ Das Icon steht fir private, lokal erstellte Vorlagen.

Achtung!!

In die Netzwerkzone diirfen nur von der ZR-FE gepriifte und zugelassene Vorlagen eingebracht
werden. Andern Sie keinesfalls bestehende Vorlagen. Sollten Sie unbeabsichtigt eine Vorlage
andern, wenden Sie Sich bitte an alma-kat@obvsg.at.

Sollten Sie einen Fehler in einer der bestehenden Vorlagen finden, melden Sie dies bitte an
zentralredaktion@obvsg.at.

Regeln

Hier befinden sich die implementierten Normalisierungs- und Zusammenfiihrungsregeln. Diese
Regeln kommen beispielsweise beim Abspeichern von Titeldatensatzen, beim Zusammenfiihren von
Titeldatensatzen, oder beim Import ins System zum Tragen. Im normalen Arbeitsalltag hat man damit
in der Regel nichts zu tun.

Datensatze Vorlagen

Normalisierung (81) Zusammenfihren (13) | ¥

e Q Liste filtern &

—

b Geteilt 81

2.2 Datensatzliste

In der Datensatzliste werden jene Titeldatensatze angezeigt, die zuletzt im Metadaten-Editor zur
Ansicht oder Bearbeitung geoffnet, eventuell schon gespeichert, aber noch nicht wieder geschlossen
(= freigegeben) wurden. Wurde ein Titeldatensatz freigegeben, verschwindet er aus der Liste.

Titeldatensatze (MARC21 Bib) und Bestandsdatensidtze (Holdings) werden in separaten Listen
angezeigt. Die jeweilige Anzahl im Metadaten-Editor ge6ffneten Titel- und Bestandsdatensatze wird
in Klammer angezeigt.

DC  MARC21Bib/(6)| Holdings (1)] ¥
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2.2.1 Funktionalitaten
Direkt Gber der Datensatzliste werden verschiedene Funktionalitdten fir die Bearbeitung angezeigt.

S Q Liste filtern C B B

Liste filtern

Fir das Filtern stehen lhnen einerseits ein Dropdown und andererseits ein eigenes Suchfeld zur
Verfligung.

Es verschiedene Moglichkeiten, die Datensatzliste zu filtern:

e nach dem Datensatz-Umfang: hier werden nur die Datensdtze der ausgewahlten Zone(n)
angezeigt

e nach der Zone gruppiert: die Datensatze einer jeweiligen Zone werden zusammen angezeigt

e auf- oder absteigend nach dem Eintragszeitpunkt: die Sortierung erfolgt anhand des
Zeitpunktes wann der Datensatz in den Metadaten-Editor gekommen ist

e auf- oder absteigend nach dem Titel (Achtung: bestimmte und unbestimmte Artikel werden
mitbericksichtigt)

Das heift, Sie konnen liber das Dropdown [Datensatz-Umfang] entscheiden, ob Titeldatensatze aus
allen Zonen (Institutszone, Netzwerkzone, Gemeinschaftszone) angezeigt werden sollen und
zusatzlich zur Sortierung Titeldatensatze nach Zonen gruppieren.

e Q Liste filtern c @ 1 (99220441203338)
— Neu

Datensatz-Umfa
= #t Frauen im Nationalsozialis... (99220339303338)

£ Institution ) )
alphabetisch

& Netzwerk # Frauen im Nationalsozialis... (99216772703338) sortiert

2. Gemeinschaft & Ahistory of the Jews in Nor... (99231840203331) nach Zone

Sortieren nach &5 Ahistory of the Jews in Nor... (99231839903331)

aus der Suche verschoben

(] Nach Zone gruppieren
&3 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607003331)

O {}, Eintragszeitpunkt - Aufsteigend & Gesammelte Werke Virginia... (99227474803331)
® |3 Eintragszeitpunkt - Absteigend

O A-Z &5 Geschichte Vorarlbergs Aloi... (99227484503331)
O Z-A & Katalogisierung nach den R... (99231634503331)

- &3 Vorarlberg im Mittelalter Al... (99231729903331)
Ubernehmen
aus der Suche verschoben

Im Suchfeld [Liste filtern] konnen Sie nach Begriffen aus dem Titel (MARC 245) suchen.
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== Q Fotograf x C (@ B
&5 Der Fotograf von Auschwit... (99232607003331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607103331)

&3 Der Fotograf von Auschwitz... (99232640903331)

Rechts neben der Filterfunktion gibt es Icons zu weiteren Funktionalitdten

e Q Liste filtern C (@ B

Liste aktualisieren
Die Datensatzliste wird aktualisiert.

Datensitze~ DC [WVEG7AR:TN 7 l Holdings

= Q Liste filtern cClEm E
&5 Vorarlberg im Mittelalter Al... (99231729903331)
&4 Geschichte Vorarlbergs Aloi... (99227484503331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607103331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232640903331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607003331)
&5 Katalogisierung nach den R... (99231634503331)
&5 Katalogisierung nach den R... (99231541003331)

Alle Datensatze der Liste freigeben
Die Datensatzliste leert sich.

Datensitze~ DC [VIGIZAR:TN ; B Holdings

= Q Liste filtern c @o B
5 Vorarlberg im Mittelalter Al... (99231729903331)
&5 Geschichte Vorarlbergs Aloi... (99227484503331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607103331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232640903331)
&5 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607003331)
&5 Katalogisierung nach den R... (99231634503331)

&5 Katalogisierung nach den R... (99231541003331)

Geteilter Editor-Modus

Das Hauptfenster unterteilt sich in zwei Fenster, in denen zwei Titeldatensdtze angezeigt werden
koénnen. In einigen Fallen teilt sich das Hauptfenster automatisch (z.B. Bestand ansehen). Beide
Fenster weisen idente Funktionalitaten auf.
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B Speichem ~ ° Neu Datensatz 6ffner @ Datensatz-Aktionen ' Bearbeitungs-Aktionen  + Neuer Bestand [EY Verkniipfte Daten anzeigen ¥ Bestellung Q Suc|
hi rib h Steffek> Alois Nied... (99227484503331) 1 @ X Vorarlberg im Mittelalter <Schaffner Steffek> Alois Nie... (99231729903331) & () X
o BULGARETY Level [20]: [20] 1 Katalogisiererin ~ P8 aus der Suche verschoben i MARC21 Bib [RESCIVAIVIVR Katalogisiererin +
| LDR Hnam#a2 2#HH#ca4500 | LDR 00756nam#a2200265%ch4500
001 99227484503331 001 99231729903331
007 tu 005 20200721112953.0
008 120 it |1 g 007 tu
009 AC15890079 008 200721]201 |||t bttt |4 g
035 $$a (AT-OBV)AC15890079 009 AC15897613
035 $$a (DE-599)OBVAC 15890079 035 $$a (AT-OBV)AC15897613
040 $$a AT-OeNB $$b ger $$d AT-OeNB $$e rda 035 $$a (DE-599)0BVAC15897613
041 $%a ger 040 $$a AT-OeNB $$d AT-OeNB $$e rda
044 $$c XA-AT 041 $%a ger
o 100 1 $$a Niederstatter, Alois $$d 1955- $$0 (DE-588)12382365X $$4 044 $$c XA-AT
i s 1001  S$%aNiederstitter, Alois $3d 1955- $$0 (DE-588)12382365X $$4
2451 0 $$a Geschichte Vorarlbergs <Schaffner-Steffek> $$c Alois aut
hisgerstates 2451 0 $SaVorarlberg im Mittelalter <Schaffner Steffek> $$c Alois
264 1 $$alInnsbruck $$b Universitiitsvertag Wagner $Sc [2014}- Medersiaticr
336 $$b txt 264 1 $%alInnsbruck $$b Universitatsverlag Wagner $$c [2014]

Welcher der beiden Titeldatensdtze gerade in der aktiven Bearbeitung ist, erkennt man an der
farblichen (blauen) Hinterlegung. Zum Beenden des geteilten Editor-Modus schlieft man den nicht
bendtigten Titeldatensatz iber [x].

Noch nicht gespeicherte Titel- oder Bestandsdatensatz erhalten die Markierung ,,Neu”.

Das durchgestrichene ,Auge” zeigt an, dass der Titel- oder Bestandsdatensatz im Discovery
unterdrickt wurde.

= Q Liste filtern C B B

 (99220441203338)
Neu

&5 A history of the Jews in Nor... (99231840203331)

&5 A history of the Jews in Nor... (99231839903331)
aus der Suche verschoben

& Der Fotograf von Auschwitz... (99232607003331)

ft Frauen im Nationalsozialis... (99220339303338)
)

#t Frauen im Nationalsozialis... (99216772703338)

&5 Gesammelte Werke Virginia... (99227474803331)

aus der Suche verschoben

&3 Geschichte Vorarlbergs Aloi... (99227484503331)
& Katalogisierung nach den R... (99231634503331)

&5 Vorarlberg im Mittelalter Al... (99231729903331)

aus der Suche verschoben

Die Titeldatensatze kénnen Uber [Datensatz bearbeiten], [Auswahl zum MDE verschieben] und
[Verschieben zum MDE] in den Metadaten-Editor verschoben werden. Titeldatensadtze die Uber
[Auswahl zum MDE verschieben] und [Verschieben zum MDE] in den Metadaten-Editor verschoben
werden, erhalten das Attribut ,,aus der Suche verschoben”.
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Datensitzev DC VEGIZAR:TH 5 W Holdings

= Q Listefiltern C & B

&5 A historv of the Jews in Nor... (99231839903331)
aus der Suche verschoben

&3 Der Fotograf von Auschwitz... (99232607003331)
&5 Gesammelte Werke Virginia... (99227474803331)

aus der Suche verschoben

&5 Katalogisierung nach den R... (99231634503331)
&5 Vorarlberg im Mittelalter Al... (99231729903331)

aus der Suche verschoben

Speichemn ~

© Neu

Datensatz 6ffnen

Die Icons links der Titel zeigen an, in welcher Zone sich der Titeldatensatz befindet.

L]

ah

§ 13

= Institutionszone: Titeldatensatze, die Sie lokal in lIhrer Institutionszone haben

= Netzwerkzone: Titeldatensatze, die mit der Networkzone verlinkt sind

= Gemeinschaft: Titeldatensatze, die mit der Gemeinschaftszone verlinkt sind

ungs-Aktionen

Die Datensatzliste kann (iber [Datensatz-Liste reduzieren] am unteren Ende geodffnet und
geschlossen sowie Uber [Datensatz-Liste pinnen] fixiert werden. Der Rest des Bildschirms reagiert
darauf proportional innerhalb des Layouts.

X

«

Das Layout reagiert proportional je, nachdem, ob die Datensatz-Liste getffnet, oder geschlossen ist.

2.3

Datensitze~ DC [RVCTARTY s il Holdings

B Speichemn - ° Neu tz off @DalensamAkucnen /' Bearbeitungs-Aktionen 4 Neuer Bestand [EY Verkniipfte Daten anzeigen Y% Bestellung

]
,E Katalogisierung nach den RAK-WB eine Einfiihrung in die Regeln fiir die
g P Level [20): [20] 1 Katalogisiererin ~
5
- | LDR 01562nam#a2200433#c#4500|
001 9923163450331
005 20201009070610.0
007 tu
008 030707|
009 AC15897537
015 $8a 03,N19,0008 $$2 dnb
020 $Sa 3598113056 $Sc kart. : DM 54.00
035 $$a (AT-OBV)AC15897537
035 $3a (DE-599)0BVAC15897537
040 $8a UBS $$b ger $c 202 $8d AT-OeNB $Se rda
041 $%a ger
044 $Sc XA-DE
0820 4 $8a02532$$qUBWFRL $$222
084 $$a 02 $8q DE-101 $$2 sdnb
o 084 $8a 06.41 $32 bk $$9 O: Automatisch aus GBV_2011-10 2012-06-11
o 084 $8a 06.70 $$2 bk $$9 O: Automatisch aus GBV_2011-10 2012-06-11
o 084 $3a AN 74400 $$2 rvk
Hauptfenster

Q Suchen und durchsuchen

Klaus Haller, Hans Popst (99231634503331)

C: old Editor

Das Hauptfenster ist jener Arbeitsbereich, in dem die eigentliche Bearbeitung der Titeldatensatze

erfolgt. Dieser Bereich enthilt verschiedene Meniis®. Die jeweiligen Funktionen sind aktiv, wenn der

geoffnete Titeldatensatz diese zuldsst.

I B speichem -~ @ Neu Datensatz 6ff

1

La Datensatz-Aktionen  #* Bearbeitungs-Aktionen

=+ Neuer Bestand  [EY Verkniipfte Daten anzeigen

™ Bestellung

Q suchen und durchsuchen I

Der (iberwiegende Teil der in den Mendis hinterlegten Funktionen wird anlassbezogen in den einzelnen

Schulungsunterlagen erklart.
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2.3.1 Speichern
Es gibt verschiedene Moglichkeiten zu speichern

offner IE Datensatz-4

B Speichen ~ € Neu
(99220441 [ Datensatz speichern und freigeben
# Neu | B Entwurfspeichem

| LDR [F: Als Vorlage speichern
007 o

e [Speichern] oder <Strg+S>: Der Titeldatensatz wird gespeichert und verbleibt in der
Datensatzliste. Er ist fiir die Bearbeitung durch andere fir eine Stunde gesperrt.

e  [Speichern] > [Datensatz speichern und freigeben] oder <Strg+Alt+R>: Der Titeldatensatz wird
gespeichert und verschwindet aus der Datensatzliste.

e [Speichern] > [Entwurf speichern] oder <Strg+Alt+S>: Der Titeldatensatz wird als Entwurf
gespeichert und erhilt eine Kennzeichnung als Entwurf.

e [Als Vorlage speichern]: Der Titeldatensatz wird als Vorlage gespeichert

2.3.2 Neu
Hier konnen Sie durch Auswahl einer Vorlage einen neuen Titel- oder Bestandsdatensatz anlegen.

offnen

© Neu Datensa

Kirzlich verwendete Vorlagen

MARC21 Bibliographic

& ISE

&5 lebook__ee-txt-cr

&2 'hsschr__ee-txt-nc

&5 'monogr___ee-txt-nc (Standard)
&% Imtm-g__mtm-lia-txt-nc
& 'mtm__mtm-tia-txt-nc
&5 Ireihe__fr-txt-nc

&% ltat-g__mtm-tat-txt-nc
& 'tat__mtm-tat-txt-nc

&5 'tut__mtm-tut-txt-nc

&5 'zeitschr__fr-txt-nc

&2 'zsstellung_ot__ee-txt-nc

&5 'zsstellung_t__ee-txt-nc

MARC21 - Bestand
Bestandsdatensatz Einzel (Standard)
Bestandsdatensatz FSW

{3 Konfiguration der Vorlagen-Anzeige

% Optionen zur Positionierung
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Vorlagen

Welche Vorlagen angezeigt werden, kdnnen Sie selbst festlegen. Bei den Vorlagen unterscheidet
man:

e  MARC21 Bibliographic: fir Titeldatensatze

e  MARC21 - Bestand: fiir Bestandsdatensdtze

Diese gliedern sich in:

. . .
'k = geteilte Vorlagen in der Netzwerkzone (z.B. 'monogr___ee-txt-nc)

7 = (private) Vorlagen in der Institutionszone (z.B. Bestandsdatensatz Einzel)

Konfiguration der Vorlagen-Anzeige

Im neuen Metadaten-Editor ist es moglich, sich nur jene Satzschablonen anzeigen zu lassen, die man
fir seine Arbeit benétigt. Offnen Sie dafiir die Konfiguration, aktivieren Sie jene Satzschablonen, die
Sie bendtigen und speichern Sie.

Speichern

No Vorlagen-Format Vorlagenname Vorlagen-Umfang Vorlagen-Typ Vorlagen-Status m Menii anzeigen
33 MARC21Bib Ireihe__fr-txt-nc & Geteilt D
34 MARC21 Bib IschulbCD___ee-xxx-cd - Geteilt

35 MARC21 Bib IschulbDVD___ee-xxx-cd &5 Geteilt A
36 MARC21 Bib Ischulbuch___ee-txt-nc & Geteilt

37 MARC21 Bib Isonderdr___ee-txt-nc ‘3; Geteilt .
38 MARC21 Bib Ispiel__ee-tdf-nr &5 Geteilt

39 MARC21 Bib ltat-g___mtm-tat-txt-nc o Geteilt .
40 MARC21 Bib Itat___mtm-tat-ixt-nc &5 Geteilt .
41 MARC21 Bib Itut_mtm-tut-txt-nc & Geteilt ‘
42 MARC21 Bib lu_karte___mtm-tat-cri-nb il‘ Geteilt

43 MARC21 Bib lvideo___ee-tdi-vf & Geteilt

44 MARC21Bib Izeitschr__fr-txt-nc & Geteilt [}

Ihre Auswahl steht Ihnen nach dem Speichern im Meni [Neu] zu Verflgung.

Vorlagen

Hier wird die Einordnung von Datensdtzen, Vorlagen und Regeln (Rules/Drools) festgelegt. Diese
Einstellung muss auf ,,Netzwerk” stehen, sonst werden lhre neu angelegten Datensatze nicht in der
Netzwerkzone und auch nicht im Verbundprimo angezeigt. Es reicht, diese Einstellung einmalig
vorzunehmen und zu speichern bzw. zu kontrollieren.
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Optionen zur Positionierung

Einordnung von neuen Satzen und Voriagen

O # Lokal @ &% Netzwerk
Einordnung neuer Regeln
© 4 Lokal O &% Netzwerk

2.3.3 Datensatz-Aktionen

Die angezeigten Funktionen hdngen von der Art des Datensatzes und den Rollen der Bearbeiterin /
des Bearbeiters ab.

Unter [Datensatz-Aktionen] finden Sie jene Funktionen, die den Datensatz als Ganzes betreffen, wie
etwa Datensatz freigeben, duplizieren, aus Discovery unterdriicken etc.

Die Funktion [Mit dem Netzwerk teilen] bzw. [In den Katalog kopieren] entspricht dem Verlinken
des Titeldatensatzes mit bzw. dem Entlinken des Titeldatensatzes von der Netzwerkzone.

|E Datensatz-Aktionen| #" Bearbeitungs-Aktior

Datensatz freigeben Alt+Shift+F
Urspriinglichen Datensatz neu laden
Datensatz duplizieren
Neuen Datensatz ableiten
Zusammenfiihren und kombinieren
Uberpriifen
Ubereinstimmungen suchen
I [] verkniipfungsinformationen anzeigen
Neue Notiz
Datensatz anderem Katalogisierer zuordnen
Zuordnung freigeben
@ Aus Discovery unterdriicken
[C] Aus externer Suche unterdriicken
Satzkennzeichen einstellen »
Mit Netzwerk teilen

Im Netzwerk uberprifen

i Datensatz l6schen Stri+

2.3.4 Bearbeitungs-Aktionen

Die angezeigten Funktionen hdngen von der Art des Datensatzes und den Rollen der Bearbeiterin /
des Bearbeiters ab.
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Unter [Bearbeitungs-Aktionen] sind die Funktionen zu finden, die man fir die Katalogisierung
braucht, wie etwa ein neues Feld anlegen, Datensatz erweitern, Datensatz aus Vorlage erweitern etc.

Auch der Aufruf des Formulareditors ist nur bei bestimmten Feldern wie LDR, MARC 007 und MARC
008 im Titeldatensatz, oder MARC 852 im Bestandsdatensatz moglich. Deshalb muss sich der Cursor
im entsprechenden Feld befinden, ansonsten ist die Funktion im Meni nicht vorhanden.

#" Bearbeitungs-Aktionen ~ -+ Neuer Bestand

Neues Feld F8)
Neues Unterfeld (F9)
Neues lokales Feld (Ctri+L)
Feld entfernen (Ctrl+F6)
Formular-Editor 6ffnen (Ctrl+F)
Feldinformationen (Alt+F)
Feld ausschneiden (Strg+Umschalt+X)
Feld kopieren Strg+Umschalt+C)
Feld einfiigen Strg+Umschalt+V)
Datensatz erweitern (Ctri+AR+E/W)
Aus Vorlage erweitern (Ctri+E)

[]  Richtungszeichen anzeigen

Richtungszeichen einfiigen »

2.3.5 Neuer Bestand

Uber das Menii [Neuer Bestand] kann man neben einem neuen Bestandsdatensatz, ein neues
Portfolio oder eine neue Repradsentation anlegen. Im Fall des Bestandsdatensatzes gilt auch hier, dass
alle jene Vorlagen angezeigt werden, die Sie zuvor unter [Konfiguration der Vorlagen-Anzeige]
aktivieren.

Von einem bestehenden Bestandsdatensatz aus kann Uber das Meni [Neuer Bestand] ein neues
Exemplar erstellt werden.
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-+ Neuer Bestand | [EN Verkniipfte Daten anz

Neuer MARC21 - Bestand

1 '0BV_Bestandsdatensatz_FSW

% Bestandsdatensatz Einzel

# Bestandsdatensatz ABPU-LES Einzel
4 Bestandsdatensatz ABPU-MAG Einzel

Neues Exemplar
Neues Portfolio (Alt+0

Neue Reprasentation (AH+R

-+ Neuer Bestand | [E§ Verkniipfte Daten anz

Neuer MARC21 - Bestand

1 '0BV_Bestandsdatensatz_FSW

# Bestandsdatensatz Einzel

# Bestandsdatensatz ABPU-LES Einzel
% Bestandsdatensatz ABPU-MAG Einzel

Neues Exemplar (Alt+
Neues Portfolio

Neue Reprasentation

2.3.6 Verknipfte Daten anzeigen

Es ist moglich tiber [Versionen ansehen] die Versionen eines Datensatz anzusehen, aber auch frihere
Versionen desselben wiederherzustellen, wenn notwendig (z.B. beim Ableiten eines neuen

Titeldatensatzes wurde auf das Duplizieren vergessen und die Uberordnung tiberschrieben).

Dropdown Titeldatensatz

&l Verkniipfte Daten anzeigen ¥ Bestellung

Sammlungen ansehen

Bestand ansehen (Ctrl+|

Notizen ansehen

Bestellungen ansehen
Verknipfte Titelsatze ansehen
Versionen ansehen

Versionen des urspriinglichen Datensatzes ansehen

In Suche ansehen Ctrl+Alt+V)

Verkniipfte Daten anzeigen (Ctri+Alt+L)

Q

2.3.7 Suchen und durchsuchen

Q| suchen und durchsuchen

Signaturindex Alt+C
Bibliografische Indexeintrage durchsuchen

Ressourcen durchsuchen

Dropdown
Bestandsdatensatz

X Verkniipfte Daten anzeigen. ¥

Titelsatz bearbeiten | (Ctrl+Al+8
Sammlungen ansehen
Bestand ansehen
Notizen ansehen
Verknupfte Titelsatze ansehen

Versionen ansehen
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2.3.8 Kopfzeile des Datensatzes

Oberhalb jedes Datensatzes befindet sich eine Kopfzeile mit Informationen zum Datensatz. Eine
hellblaue Kopfzeile bedeutet, dass der Datensatz aktiv ist, ein nicht aktiver Datensatz (z.B. bei
geteilter Ansicht) ist hellgrau hinterlegt.

Zuerst werden der Titel und die MMS-ID angezeigt. Darunter befinden sich verschiedene Icons:

e Das Netzwerk-lcon zeigt an, dass es sich um einen mit der Netzwerkzone verknipften
Titeldatensatz handelt.

e  Der Einkaufswagen weist darauf hin, dass es eine Bestellung gibt.

e Aufnahme unterstreicht, dass es sich um einen Titeldatensatz handelt, im Unterschied weist
Vorlage darauf hin, dass eine Vorlage bearbeitet wird.

e  Aus der Suche verschoben kennzeichnet, dass der Titeldatensatz tGiber die Funktion [Zum MDE
verschieben] in den Metadaten-Editor gekommen ist.

e Unter Level wird der aktuelle Katalogisierungslevel des Titeldatensatzes angezeigt. Dieser kann,
je nach eigenem Katalogisierungslevel, geandert werden.

Ganz rechts gibt es weitere Icons:

e Das Disketten-Symbol zeigt bei Maus-over an, wann die letzte automatische Speicherung erfolgt
ist. Die automatischen Speicherungen kann nicht gedandert werden.

e Das Informations-lcon 6ffnet ein schwarzes Fenster, das anzeigt, wann und von wem der
Datensatz erstellt sowie zuletzt gespeichert worden ist.

e Uber das x kann man den Titeldatensatz im Bearbeitungsfenster schlieRen, ohne dass er aus der
Datensatz-Liste verschwindet. Nicht gespeicherte Anderungen gehen dabei verloren!

Ansicht eines Titeldatensatzes

Islam und Muslime in Europa Mouez Khalfaoui (990131899030203331)

i B [Aufnahme | B ERTa At ISIE  Level [20]: [20] 1 Katalogisiererin

Erstellt von: import (26/02/20\8

LDR 02002nam#a2200613#cb4500 CET)
Geéandert von: System (31/01/2020

001 990131899030203331 05:42:06 CET)

005 20190731095115.0

007 tu

008 1701111201688 |1# : |I#l#gerFc

009 AC13419911

016 7 $$a 1115210300 $$2 DE-101b

020 $%a 9783643135513 $$c Broschur - EUR 29.90

020 $%a 3643135513

035 $%a (AT-OBV)AC13419911

Ansicht eines Bestandsdatensatzes

Education in ancient Israel across the deadening silence James L. Crenshaw(990003899330103333) : CFTH 42245 (22199797700003333) 0 X

# | Aufnahme | m

| LDR AMAXAAZI2MAN A4 500
008 1707312uMA8A44001uueng0000000
852 8 $8b CFTH $$c F $$h 42245
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Gesperrte Titeldatensatze

Sobald jemand einen Titeldatensatz im Metadaten-Editor auch nur zur Ansicht 6ffnet, ist dieser fir
die Bearbeitung durch andere gesperrt. Einen gesperrten Titeldatensatz kann man im Metadaten-
Editor nur zur Ansicht aufrufen, man kann ihn nicht andern und er ist nicht in der Datensatz-Liste
gelistet.

Vorlagen speichern = @B Neu Datensatz offnen D

o

tensat

DC MARC21Bib(6) Holdings (1) ¥ Sphirische Geometrie - nur Ansicht - gesperrt von C108342@UIB
= Q Liste filtern C B EBH

LDR 01896nam#a2200465#c#4500

& (99145825804503331)
001 99145321610603331

Neu

005 20201124141318.0

&3 A social history of edu.. (990117790170203331) o

Eine Stunde nach dem letzten Aufruf im Hauptfenster wird ein Titeldatensatz automatisch vom
System freigegeben. Um die Arbeit im Verbundkatalog nicht unnétig zu erschweren, wird empfohlen,
alle Titeldatensatze nach der Bearbeitung moglichst schnell wieder freizugeben.

2.3.9 Fehlermeldungen und Warnungen
Fehlermeldungen und Warnungen werden am unteren Ende des Hauptfensters angezeigt.

Das Fenster wird nach unten erweitert und zeigt die Details an. Wenn Sie den Link in der Meldung
anklicken, springt der Cursor automatisch an die entsprechende Stelle im Titeldatensatz. SchlieRen
Sie das Fenster durch erneuten Klick auf den Pfeil.

© Sie haben 1 Fehler in Ihrem Datensatz - 8:39:55 AM.

© 245 | Pflichtfeld 245 fehit

Rote Fehlermeldungen verhindern das Speichern. Sie betreffen MARC 009 (AC-Nummer), MARC 245
(Titelangabe) und alle MARC-Felder mit Unterfeldstruktur, die nicht mit einem Subfeld beginnen,
alle. Diese Fehlermeldungen werden sofort aktiv.

e MARC 009 muss beim ersten Speichern eines Titeldatensatzes immer leer sein.

e MARC 245 ist das einzige Pflichtfeld im Titeldatensatz, ohne MARC 245 kann ein Titeldatensatz
nicht gespeichert werden.

e MARC-Felder mit Unterfeldstruktur miissen mit einem Subfeld (z.B. $Sa etc.) beginnen

Gelbe Warnungen behindern das Speichern nicht und kénnen ignoriert werden.

o

- "|" ist kein gtiltiger Code fur Position 15 fiir Feld 008
"I" ist kein giltiger Code fiir Position 16 fiir Feld 008
“|" ist kein gultiger Code fiir Position 17 fir Feld 008

- Wert "6., durchgesehene und aktualisierte Auflage” ist nicht Teil des vorgegebenen
Wortschatzes fiir das Unterfeld "a".

- Wert "331 Seiten" ist nicht Teil des vorgegebenen Wortschatzes fiir das Unterfeld "a".

- Wert "HEB-CE" ist nicht Teil des vorgegebenen Wortschatzes fir das Unterfeld "x".
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2.3.10 Feldinformationen
Die Feldinformationen werden (iber das Aktionsmeni [...] am rechten Rand jedes einzelnen Feldes
aufgerufen.

245 1 0 $%a Katalogisierung nach den RAK-WB $$b eine Einfiihrung in die Regeln fiir die alphabetische Katalogisierung in wissenschaftlichen Bibliotheken $$c Klaus
Haller, Hans Popst

250 $%a 5., liberarbeitete Auflage Feldinformationen
784 1 $%a Miinchen 8h K G Qaur $8c 1908

Wahlt man [Feldinformation] an, teilt sich das Hauptfenster und rechts wird die Feldinformation

angezeigt.

Katalogisierung nach den RAK-WB eine Einfijhrung ind... (99231634503331) 0 X Feldinformationen X

&5 ISR Level [20]: [20] 1 Katalogisiererin ~

~ ~
LDR 01562nam#a2200433#c#4500 ALMA-MARC >> Bibliographic >> 245 (Quelle: Library of Congress >> MARC
001 99231634503331 Standards >> Bibliographic)
005 20201009070610.0
0 w 245 - Titelangabe (NW)
008 030707 | 19964 ||| [#{#gertic
009 AC15897537 R
Datum der letzten Anderung: 2019-05-27
015 $%a 03,N19,0008 $$2 dnb
020 $$a 3598113056 $$c kart. : DM 54.00
035 $$a (AT-OBV)AC15897537 OBV-Anwendung — siehe Kata
035 $$a (DE-599)OBVAC15897537
040 $$a UBS $$b ger $$c 292 $3d AT-OeNB $$e rda W= wiederholbar
041 $$a ger NW = nicht wiederholbar
044 $$c XA-DE
0820 4 $%$a025.32 $$q UBWFRL $$2 22
084 $$a 02 $3q DE-101 $$2 sdnb Erster Indikator Zweiter Indikator
o 084 gg?;_géﬂ 1$ 32 bid 339 0: Automatisch aus OBV 201410 Nebeneintragung unter dem Titel  Nichtsortierzeichen
a 084 $%a 06.70 $$2 bkl $$9 O: Automatisch aus GBV_2011-10 0 - Keine Nebeneintragung 0 - Keine Nichtsortierzeichen
2012-06-11 1 - Nebeneintragung 1-9 - Anzahl der Nichtsortierzeichen
s 084 $$a AN 74400 $$2 rvk
& 1001 $$a Haller, Klaus $$d 1939-2011 $3$0 (DE-588)128855967 $$4
aut Unterfelder

2451 0 $%$a Katalogisierung nach den RAK-WB $$b eine Einfiihrung in

die Regeln fiir die alphabetische Katalogisierung in v $a - Titel (NW) $k - Form (W)
$b - Zusatzliche Angaben zum Titel ~ $n - Zahlung eines Teils/einer Abteilung
(NW) eines Werkes (W)
$c - Verantwortlichkeitsanaabe. $p - Titel eines Teils/einer Abteiluna 3

3 Auflistung der Shortcuts im MD-Editor

3.1 Sortiert nach Funktion

Ausschneiden <Ctrl+X> schneidet den ausgewahlten Text aus

Aus Vorlage erweitern <Ctrl+E> erweitert die MARC-Felder eines Titeldatensatzes
unter Verwendung einer Vorlage

Beenden <Ctrl+Q> Schliet den Editor und verwirft alle nicht
gespeicherten Anderungen. Die Datensitzen
werden dabei nicht freigegeben

Bestand ansehen <Ctrl+I> zeigt den mit dem Titeldatensatz verbundenen
Bestand im geteilten Bildschirmmodus an

Datensatz erweitern <Ctrl+Alt+E> erweitert die MARC-Felder eines Titeldatensatzes
gemal’ einer Normierungsroutine
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Datensatz freigeben <Alt+Shift+R> | gibt den (Titel-)Datensatz frei

Datensatz |6schen <Ctrl+D> I6scht einen (Titel-)Datensatz

Datensatz speichern <Ctrl+S> speichert den (Titel-)Datensatz

Datensatz speichern und <Ctrl+Alt+R>

freigeben speichert den(Titel-)Datensatz und gibt ihn frei

Editor teilen <F6> ermoglicht die Bearbeitung zweier
Titeldatensatze nebeneinander

Einflgen <Ctrl+V> flgt zuvor ausgeschnitten oder kopiert Text ein

Entwurf speichern <Ctrl+Alt+S> fiihrt Uberpriifungsroutinen aus und speichert
den (Titel-)Datensatz als Entwurf

Feld entfernen <Ctrl+F6> entfernt das ausgewdahlte MARC-Feld

Feldinformationen <Alt+F> offnet die Feldinformationen im geteilten
Bildschirmmodus

Formular-Editor 6ffnen <Ctrl+F> offnet codierte MARC-Felder sowie jene, die mit
einem Formular hinterlegt sind(z.B. MARC 852)

Formular-Editor schlieRen <Esc> beendet den Formular-Editor

In Suche ansehen <Ctrl+Alt+V> | zeigt den Titeldatensatz in der Suche an

Kopieren <Ctrl+C> kopiert den ausgewahlten Text

Neuer Bestand <Ctrl+Alt+H> | o6ffnet am aktuellen Titeldatensatz einen neuen
Bestandsdatensatz

Neues Feld <F8> flgt ein neues Feld ein

Neues lokales Feld <Ctrl+L> fligt ein neues lokales Feld ein

Neues Portfolio <Alt+O> offnet die Seite [Neues Portfolio]

Neue Reprdsentation <Alt+R> offnet die Seite [Reprasentations-Details]

Neues Unterfeld <F9> fugt ein neues Unterfeld $Shinzu

Signaturindex <Alt+C> teilt das Hauptfenster und zeigt rechts die Suche
im Signaturindex an

Ubereinstimmungen suchen <Ctrl+M> iberpriift, ob es Ubereinstimmungen fiir den
aktuellen Titeldatensatz im lokalen Katalog gibt

Uberpriifen <Ctrl+U> Uberprift den Titeldatensatz und zeigt Fehler

(rot) und Warnungen (gelb) an
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Verkniipfte Daten ansehen

<Ctrl+Alt+L>

offnet Linked Data im geteilten Bildschirmmodus

Vollbild

<F7>

Offnet das Hauptfenster auf der gesamten Seite.
Erneutes Driicken von <F7> beendet die
Vollbildansicht.

3.2 Sortiert nach TastenkUrzel

<F4> Verfasser-Nummer erzeugen erzeugt eine Verfasser-Nummer

<F6> Editor teilen ermoglicht die Bearbeitung zweier
Titeldatensatze nebeneinander

<F7> Vollbild Offnet das Hauptfenster auf der gesamten Seite.
Erneutes Driicken von <F7> beendet die
Vollbildansicht.

<F8> Neues Feld fligt eine neue leere Zeile hinzu

<F9> Neues Unterfeld fugt ein neues Unterfeld $Shinzu

<Alt+F6> Skript dndern andert das Skript beim Arbeiten mit alternativen
grafischen Darstellungen (z.B. Hebrdisch) in
MARC 880er-Feldern

<Alt+C> Signaturindex teilt das Hauptfenster und zeigt rechts die Suche
im Signaturindex an

<Alt+F> Feldinformationen offnet die Feldinformationen im geteilten
Bildschirmmodus

<Alt+O> Neues Portfolio offnet die Seite [Neues Portfolio]

<Alt+R> Neue Reprasentation offnet die Seite [Reprasentations-Details]

<Alt+Shift+R>

Datensatz freigeben

gibt den (Titel-)Datensatz frei

<Ctrl+F6> Feld entfernen entfernt das ausgewdhlte MARC-Feld

<Ctrl+Alt+E> Datensatz erweitern erweitert die MARC-Felder eines Titeldatensatzes
gemal einer Normierungsroutine

<Ctrl+Alt+H> Neuer Bestand offnet am aktuellen Titeldatensatz einen neuen
Bestandsdatensatz

<Ctrl+Alt+L> Verkniipfte Daten ansehen offnet Linked Data im geteilten Bildschirmmodus

<Ctrl+Alt+R> Datensatz speichern und

freigeben speichert den Titeldatensatz und gibt ihn frei
<Ctrl+Alt+S> Entwurf speichern fihrt Uberpriifungsroutinen aus und speichert
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den (Titel-)Datensatz als Entwurf

<Ctrl+Alt+V> In Suche ansehen zeigt den Titeldatensatz in der Suche an

<Ctrl+C> Kopieren kopiert den ausgewadhlten Text; um mehrere
Felder gleichzeitig zu kopieren, <Ctrl> driicken
und alle zu kopierenden Felder auswahlen

<Ctrl+D> Datensatz |6schen |6scht einen (Titel-)Datensatz

<Ctrl+E> Aus Vorlage erweitern erweitert die MARC-Felder eines Titeldatensatzes
unter Verwendung einer Vorlage

<Ctrl+F> Formular-Editor 6ffnen offnet codierte MARC-Felder sowie jene, die mit
einem Formular hinterlegt sind(z.B. MARC 852)

<Ctrl+1> Bestand ansehen zeigt den mit dem Titeldatensatz verbundenen
Bestand im geteilten Bildschirmmodus an

<Ctrl+L> Neues lokales Feld fligt ein neues lokales Feld ein

<Ctrl+M> Ubereinstimmungen suchen tiberpriift, ob es Ubereinstimmungen fiir den
aktuellen Titeldatensatz im lokalen Katalog gibt

<Ctrl+Q> Beenden SchlieRt den Editor und verwirft alle nicht
gespeicherten Anderungen. Die Datensitzen
werden dabei nicht freigegeben

<Ctrl+S> Datensatz speichern speichert den (Titel-)Datensatz

<Ctrl+U> Uberpriifen Uberprift den Titeldatensatz und zeigt Fehler
(rot) und Warnungen (gelb) an

<Ctrl+V> Einflgen flgt zuvor ausgeschnitten oder kopiert Text ein

<Ctrl+X> Ausschneiden schneidet den ausgewahlten Text aus

<Esc> Formular-Editor schlieBen beendet den Formular-Editor
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